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１ 報奨金の交付申請等について 

 

 制度の主旨 

   本市では町内会、自治会及び水利組合等の地域住民団体等（以下、町内会等と

いう）が行う清掃活動に対し、良好なインフラ行政の維持に対する市民意識の向

上のため、平成２５年度より、町内会等の清掃活動に対し報奨金を交付しており

ます。 

 

 交付申請から報奨金の受領までの手続き 

ア 交付申請 

清掃活動の実施予定日のおよそ１週間前まで（ゴミの回収業者の手配を市に

依頼する場合は１ケ月前まで）に「東海市町内清掃等報奨金交付申請書」（様

式第１号）に、作業実施予定箇所を着色等で明示した位置図を添付（Ａ４サイ

ズを基本）し、土木課に申請してください。交付申請期間は、４月～２月末で

す。道路清掃活動に対する交付申請は年２回までとします。 

また、清掃活動に合わせて、土木業者によるゴミの回収処分が必要な場合は、

申請書の備考欄に記入してください。（市から土木業者へ別途依頼します。） 

   なお、個人地の雑草や樹木、ゴミ等は対象外のため、回収処分できませんの

で、関係者への周知をお願いします。 

   ※清掃を中止する場合は、早めに土木課へご連絡ください。 

イ 実施報告 

清掃活動が終了しましたら、「東海市町内清掃等実施報告書」（様式第２号）

に、作業実施写真（作業前・作業中・作業完了、作業区間や人数、作業量等が

わかるように撮影）と、作業実施箇所を着色等で明示した位置図を添付（Ａ４

サイズを基本）し、土木課に報告してください。 

交付金額は、活動内容や実施延長に基づき算定後、後日、書面にてお知らせ

します。 

※できる限り多くの団体に交付したいため、作業内容等を考慮して交付額

を調整することがあります。 

ウ 報奨金請求 

   市からお知らせする交付金額を「東海市町内清掃等報奨金請求書」（様式第

３号）に記入し、土木課に提出してください。 

※請求者と受領口座の名義人が異なる場合は、委任状も記載してください。 

請求者と受領口座の名義人が同一の場合は、記入の必要はありません。 

エ 報奨金の受領 

   報奨金の支払い方法は、口座振込になります。なお、振り込み時期は、請求



 

書を受理してから、およそ１ヶ月後になります。 

 対象の清掃活動等 

 ア 場所及び内容等 

  ・土木課の管理する生活道路、歩道、側溝（水路を含む）、集水桝、路肩（道

路法面）で、各町内会等の区域内 

  ・草刈り、清掃（路面、側溝、集水桝）、ゴミの回収、舗装の穴埋め等の作業 

 イ 対象にならない場所 

  ・交通誘導員を必要とする危険な場所 

  ・国県道、学校、公園、私道、個人地 

  ・ちびっこ広場等の土木課管理外の場所 

 その他 

 ア 実施日の決定は、各町内会等の行事を優先してください。 

   ※６月の市内一斉清掃（クリーンサンデー）にあわせる必要はありません。 

 イ 活動範囲は、従前から実施している範囲を目安に決めてください。 

 ウ 活動によって発生したゴミ等を道路上に集積する場合は、道路通行に支障と

ならない場所及び土木業者の回収しやすい位置にお願いします。 

※後日、土木業者によるゴミの回収処分が必要な場合は、集積場所を土木課

にご連絡ください。 

  エ 申請書、報告書、請求書は、原本を紙（コピー不可）で提出または、ＰＤＦ

等の書類データをメール送付してください。 

 注意事項 

 ア 提出書類は、記入例を参考に作成して下さい。 

 イ 様式第１～３号は、巻末及び東海市ホームページに掲載してあります。 

   ※ホーム⇒市政情報⇒市の組織⇒都市建設部⇒土木課⇒申請書・報告書⇒町内清掃

関係書 

 ウ 申請書、報告書、請求書は、原本を提出してください。（コピー不可） 

＜提出先・問合せ先＞ 

  都市建設部 土木課 維持管理担当 

    電話 ０５２-６０３-２２１１ 

０５６２-３３-１１１１ 

    Ｅ-mail doboku@city.tokai.lg.jp 

  



 

２ 手続きの流れ 

 

申請者  市 

   

実施日の決定   

↓   

申請書（１部） 

位置図添付 

→ 
実施前に提出 

受理・内容確認 

↓   

清掃活動実施   

↓   

報告書（１部） 

位置図、写真添付 

→ 
提出 

受理・算定 

  ↓ 

  交付金額決定 

  ↓ 

受理 
← 
送付 

交付金額の通知書 

↓   

請求書（１部） 
→ 
提出 

受理 

  ↓ 

  交付金の振り込み 

 

 



 

様式第１号 

東海市町内清掃等報奨金交付申請書 

 

○○年○○月○○日 

（あて先）東海市長  

 

令和６年度（２０２４年度）東海市町内清掃等報奨金の実施について 

（申請） 

令和６年度（２０２４年度）東海市町内清掃等報奨金交付事務実施要領第５条１

項の規定に基づき、下記のとおり申請します。 

記 

場  所 ○ ○ ○ ○ 町 内 会 区 域      地 内 

内  容 道路清掃（側溝清掃・草刈） 延長 ○○○○  ｍ 

集合場所 集合場所  ○○公民館     時間  ○○時○○分 

人  数 約○○○人 

実 施 日 ○○年○○月○○日（予備日 ○○月○○日） 

備  考  

 

（申請者） 

団 体 名 ○ ○ 町 内 会 

代表者名 

※団体長 

○○町内会 会長  東 海 太 郎    

              （℡ ０５２-○○○-○○○○ ） 

住  所  東海市○○町○○１－１（代表者の住所） 

※作業予定場所を着色した地図を添付して下さい。 
※太枠内を記入してください。 
※清掃活動に合わせて、土木業者によるゴミの回収処分等が必要な場合は、申請書の 
備考欄に記入してください。（業者手配の場合は１ヶ月前に申請してください。） 

※道路の損傷等が見られる場合は、土木課へご報告をお願いします。 
 

記  入  例 



 

様式第２号 

東海市町内清掃等実施報告書 

 

    ○○年○○月○○日    

（あて先）東海市長  

 

令和６年度（２０２４年度）東海市町内清掃等報奨金の実施報告につ 

いて（報告） 

令和６年度（２０２４年度）東海市町内清掃等報奨金交付事務実施要領第６条の 

規定に基づき、下記のとおり報告します。 

記 

場  所 ○ ○ ○ ○ 町 内 会 区 域      地 内 

内  容 道路清掃（側溝清掃・草刈） 延長 ○○○○  ｍ 

人  数 約○○○人 

実 施 日 ○○年○○月○○日 

※太枠内を記入してください。 

※実績報告書に併せて、作業実施経過写真（作業前・作業中・作業完了後のもの）、

作業実施区域を着色した地図を提出してください。 

※県道・ちびっこ広場等の土木課以外の管理地は対象外ですのでご注意ください。 

（報告者） 

団 体 名 ○ ○ 町 内 会 

代表者名 

※団体長 

○○町内会 会長  東 海 太 郎    

              （℡ ０５２-○○○-○○○○ ） 

住  所  東海市○○町○○１－１（代表者の住所） 

 

※下記の枠内は土木課記入 

予 算 額 支出済金額 今回支出金額 支出済累計 残  額 

     

記  入  例 



 

様式第３号 

東海市町内清掃等報奨金請求書 

 

○○年○○月○○日 

（あて先）東海市長   

 

請求金額  金 ○,○○○,○○○ 円 

上記のとおり請求します。 

（請求者） 

団 体 名  ○ ○ ○ ○ 町 内 会 区 域 

代表者名 

※団体長 

○○町内会 会長  東 海 太 郎    

              （℡ ０５２-○○○-○○○○ ） 

住  所  東海市○○町○○１－１ 

委 任 状 

（あて先）東海市会計管理者 様 

  下記のものに、令和６年度（２０２４年度）東海市町内清掃等報奨金の受領を委

任します。 

（受任者） 

住  所  東海市○○町○○２－２ 

団 体 名  ○ ○ 町 内 会 

役職及び氏名 役職：会計     氏名：東海 花子 

金融機関 

 銀行 

○ ○ ○ ○  金庫 

組合 

○ ○ ○ ○ 店 

口座の種別 
１普通 

２当座 
口座番号 ○○○―○―○○○○○○○ 

口座名義人 

（カナ書き） 
 カイケイ トウカイハナコ  

※請求者と受領口座の名義人が異なる場合は、下記の委任状に記載をして下さい。 

（請求者と受領口座の名義人が同一の場合は、記入の必要はありません。） 

 

 

記  入  例 

市から通知する交付金額を記入してください。 



 

様式第１号 

東海市町内清掃等報奨金交付申請書 

 

  年  月  日 

（あて先）東海市長  

  

令和６年度（２０２４年度）東海市町内清掃等報奨金の実施について 

（申請） 

令和６年度（２０２４年度）東海市町内清掃等報奨金交付事務実施要領第５条１

項の規定に基づき、下記のとおり申請します。 

記 

場  所                    地 内 

内  容 道路清掃（側溝清掃・草刈） 延長      ｍ 

集合場所 集合場所            時間    時  分 

人  数     人 

実 施 日   年  月  日（予備日   月  日） 

備  考  

 

（申請者） 

団 体 名  

代表者名 

※団体長 

   

              （℡             ） 

住  所   

※作業予定場所を着色した地図を添付して下さい。 
※太枠内を記入してください。 
※清掃活動に合わせて、土木業者によるゴミの回収処分等が必要な場合は、申請書の 
備考欄に記入してください。（業者手配の場合は１ヶ月前に申請してください。） 

※道路の損傷等がみられる場合は、土木課へご報告をお願いします。 



 

 

様式第２号 

東海市町内清掃等実施報告書 

 

  年  月  日 

（あて先）東海市長  

  

 令和６年度（２０２４年度）東海市町内清掃等報奨金の実施報告につ 

いて（報告） 

令和６年度（２０２４年度）東海市町内清掃等報奨金交付事務実施要領第６条の 

規定に基づき、下記のとおり報告します。 

記 

場  所     地 内 

内  容 道路清掃（側溝清掃・草刈） 延長      ｍ 

人  数      人 

実 施 日   年  月  日 

※太枠内を記入してください。 

※実績報告書に併せて、作業実施経過写真（作業前・作業中・作業完了後のもの）、

作業実施区域を着色した地図を提出してください。 

※県道・ちびっこ広場等の土木課以外の管理地は対象外ですのでご注意ください。 

（報告者） 

団 体 名  

代表者名 

※団体長 

    

              （℡            ） 

住  所   

 

※下記の枠内は土木課記入 

予 算 額 支出済金額 今回支出金額 支出済累計 残  額 

     



 

様式第３号 

東海市町内清掃等報奨金請求書 

 

年  月  日 

（あて先）東海市長  

 

請求金額 金         円 

上記のとおり請求します。 

（請求者） 

団 体 名   

代表者名 

※団体長 

    

              （℡             ） 

住  所   

委 任 状 

（あて先）東海市会計管理者 様 

  下記のものに、令和６年度（２０２４年度）東海市町内清掃等報奨金の受領を委

任します。 

（受任者） 

住  所  

団 体 名  

役職及び氏名 役職：       氏名： 

金融機関 

銀行 

金庫 

組合 

 店 

口座の種別 
１普通 

２当座 
口座番号  

口座名義人 

（カナ書き） 
  

※請求者と受領口座の名義人が異なる場合は、下記の委任状に記載をして下さい。 

（請求者と受領口座の名義人が同一の場合は、記入の必要はありません。） 


