
在 勤 証 明 書 

 （東海市立中央図書館・東海市立横須賀図書館 利用者登録手続き用） 

年   月   日 

（あて先）東海市立中央図書館長 
 

氏  名                     

上記の者は、当社（店）に勤務していることを証明します。  

事 業 所 名                                 

  所  在  地                                 

代表者（責任者）氏名                           ㊞   

  勤務先所在地                                 

連  絡  先                                 

 

【注意事項】  

・この証明書は、東海市立中央図書館・東海市立横須賀図書館の利用登録手続きの際

に、市内在勤（愛知県外在住で、東海市内に勤務されていること）を確認させてい

ただくためのものです。 

※ 愛知県内に在住の方、愛知県外在住で東海市の勤務先所在地が記載されている

社員証・健康保険証等をお持ちの方は、この証明書は不要です。 
 

・手続きの際は、この証明書とは別に、氏名・住所・生年月日を証明する書類（マイ

ナンバーカード、健康保険証、運転免許証等）もあわせて提示してください。  
 

・記入いただいた個人情報は、利用者登録以外に利用しません。  
 

・在勤証明書の有効期限は、発行日から１か月以内です。 

(事業所印または代表者（責任者）印を押印してください。) 

(上記の事業所所在地と異なる場合のみ記入してください。) 


