記入例

令和７年度東海市優良従業員推薦書
	ふりがな
	とうかい　たろう
	性　別
	生　　年　　月　　日

	氏　　　　名
	東海　　太郎
	男・女
	　　　　　　　　　（満　５０才）
大・昭・平　４９年 ５ 月 ５ 日

	住　　　　所
	〒〇〇〇ー〇〇〇〇
○○市○○町○丁目○番地
	表彰
該当
事項
	
一般  ・  特別
（どちらかに〇）

	勤
務
地
	　　
	
	職　　種
	技術職

	
	
	東海市○○町○丁目○番地
	所属部課
	知多営業所

	
	電話番号
	○○○－○○○―○○○○
	
	係長

	
	代表者名
	東海　一郎※東海市内の事業所の代表者名を
御記入ください。
	従業員数
	５０人

	経
歴
の
大
要
	職　　　歴　　　内　　　容
	就職年月日
（就任・転入）
	転出年月日
	在職期間

	
	株式会社東海　東海営業所　入社　
	平成9年
４月１日
	平成１４年
３月３１日
	５年０カ月

	
	株式会社東海　名古屋営業所（市外）
	平成１4年
４月１日
	平成１６年
３月３１日
	２年０カ月

	
	株式会社東海　東海営業所
	平成１6年
４月１日
	
	20年0カ月

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	品行・平素の行状
品行方正で公私にわたり社員の模範となっている。
	

	
	　始　　　期
	　終　　　期
	 期　　間

	
	平成２０年
６月１日
	平成２０年
１２月１７日
	７ヶ月

	信望の程度
経験豊富で、後進指導にも熱心であるため、他社員からの信頼が厚い。

	受賞
の
有
無
	功　　　績　　　内　　　容
	受賞年月日
	表　　　彰　　　者

	
	
	
	職　名
	氏　　 　名

	
	東海商工会議所会員企業優良従業員
	平成○年○月○日
	会頭
	○○　○○

	
	愛知産業功労者
	平成○年○月○日
	知事
	○○　○○

	
	
	
	
	

	その他参考となる事項
	賞
罰
	


　
上記のとおり推薦します。
　　令和７年○月○○日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　東海　一郎
連 絡 先　０５２－６０３―２２１１
担当者名　人事部　愛知太郎
注：自宅住所





注：東海市内の事業所の従業員数(契約社員やアルバイトも含む)を記入





注：同一の会社等であっても他市町村に所在する支店等へ転出している場合は、東海市内に在勤した期間がわかるように記入してください。


注：月の途中で就職又は転出した場合、１カ月の計算方法は、在職日数が１６日以上の場合は１カ月とし、１５日以下の場合は０カ月で計算してください。








