
　

東海市生物調査業務委託　質問に対する回答

番号
掲載
資料名

掲載
ページ等

質疑内容 回答

1 実施要領 3

実施要領3ページ　ア提出書類　(ウ)業務実施体制調書
（様式3）
管理責任者は主担当者を兼務することは可能でしょう
か。

確実な業務の遂行のため、兼務は認めておりません。

2 実施要領 3

実施要領3ページ　ア提出書類　(ウ)業務実施体制調書
（様式3）
管理責任者、主担当者及びその他の担当者について、
所有資格を記載する必要はないでしょうか。

お見込みのとおりです。

3 実施要領 4

実施要領4ページ　(4)プロポーザル審査会　ア日時
（予定）
「令和7年（2025年）8月12日（火）までに、電話又は
メールで通知する。」とありますが、参加申込書の提
出期限より前の日付となっています。誤りではないで
しょうか。

日付に誤りがありました。
実施要領を次のとおり修正し掲載しています。

誤：令和７年（２０２５年）８月１２日（火）
正：令和７年（２０２５年）８月２５日（月）

4 実施要領 6

実施要領6ページ　(6)契約手続　ウ契約の手続き
は・・・
支払方法等について、年度ごとの支払いはあるので
しょうか。あるいは完了後の一括支払いでしょうか。

委託料は年度毎に支払います。

5 仕様書 3

別紙１仕様書3ページ　(6)打合せ協議
「円滑な業務遂行のため、市及び調査協力者と定期的
に東海市役所において対面方式で打合せを行
い、・・・」とありますが、その回数は次段落に記載
されている「契約期間中に6回（1年度に2回）」と考え
てよろしいでしょうか。

お見込みのとおりです。その他必要があれば、別途打
ち合わせを行います。

6 仕様書 3

別紙１仕様書3ページ　3成果品
成果品として「現地調査で確認された種の確認位置の
GISデータ（シェープファイル）」とありますが、現地
調査で確認された全ての種（普通種を含む）をGISデー
タとして登録するのは膨大な作業となります。このた
め、登録の対象は主要な種（レッドリスト掲載種や環
境指標性の高いなど）と考えてよろしいでしょうか。

レッドリスト掲載種や環境指標性の高い種に限らず、
現地調査で確認できた全ての種をＧＩＳデータに登録
してください。
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7 仕様書 別添1

別添１【生物調査】調査項目・調査地点
「団体等から調査結果をもらう場所」として6箇所が掲
載されていますが、調査結果は市を経由して受け取る
と考えてよろしいでしょうか。

市からの提供を予定しています。

8
企画提案書
作成要領

項目1

別紙２作成要領　1全般　(2)
「A4サイズ及び片面印刷とし、20枚以内とする。」と
ありますが、表紙及び目次は不要でしょうか。必要な
場合、表紙及び目次も含め20枚以内となりますでしょ
うか。

表紙及び目次を作成してください。また、資料は表紙
及び目次を含めず２０枚以内としてください。

9
企画提案書
作成要領

項目1

別紙２作成要領　1全般　(2)
「A3サイズのページを挟むことも可とする。」とあり
ますが、A3サイズ1ページはA4サイズ2ページ分と数え
ることになりますでしょうか。

Ａ３サイズのページも１ページとします。
なお、企画提案書は原則Ａ４サイズで作成いただき、
Ａ３サイズは図面や地図等Ａ４サイズでの作成が難し
い場合に使用してください。

10
企画提案書
作成要領

項目2

別紙２作成要領　２個別事項　(6)業務実績について
「過去5年間（令和2年（2020年）4月以降）の主な実
績」とありますが、記載する実績の件数の制限はあり
ますでしょうか。また、令和2年（2020年）3月以前に
着手し、4月以降に完了した業務は含まれますでしょう
か。

記載する実績の件数に制限はございません。
また、業務実績の対象となるのは令和２年（２０２０
年）４月以降に受注した業務となりますので、令和２
年（２０２０年）３月以前に着手した業務は対象外と
なります。

11
企画提案書
作成要領

項目2

別紙２作成要領　２個別事項　(6)業務実績について
「主な実績の内容が分かる資料（契約書の写し等）を
添付すること。」とありますが、これらの資料は企画
提案書に記載した主な実績の全ての業務について添付
することが必要でしょうか。また、これらの資料は企
画提案書の枚数制限（20枚以内）に含まれないと考え
てよいでしょうか。

お見込みのとおりです。

12 実施要領 4

提案書A4様式について、縦でも横でもどちらでも良い
でしょうか。
プレゼンを大型液晶モニターで実施する場合はA4横を
考えていますが、プレゼンはどのような形式をご予定
されていますでしょうか。提出した紙資料に基づいて
プレゼンする形式になりますでしょうか。

縦横の指定はございません。
また、プレゼンテーションは提出した紙資料に基づい
て実施していただくことになりますが、当日市が用意
したスクリーンに、パワーポイント等で作成した企画
提案書の記載内容を抜粋した資料を投影して説明して
いただいても構いません。
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13 実施要領 4

「上記質問1」に関連して、液晶モニターなどでプレゼ
ンする場合、データは参加企業にて用意することにな
りますでしょうか。それとも提出したデータをその場
でお渡し頂く形式になりますでしょうか。

プレゼンテーションで使用するデータは参加企業で作
成し、提出書類を保存したＣＤ－Ｒ又はＤＶＤ－Ｒに
保存して提出してください。提出いただいたデータを
当日お渡しし、説明していただきます。

14 実施要領 4

「上記質問1」で液晶モニター等を使用する場合、
PowerPoint等の中で動画等を短時間だけ再生などを行
うことは可能でしょうか。また、インターネットで画
面を表示して補足的な説明を含めることは可能でしょ
うか（通信回線は参加企業側で用意）。

動画やインターネットを利用した補足的な説明は、資
料の追加や差し替えとなるため認められません。

15 実施要領 5
受託者から市内の生物関連NPO及び市内の生物関連専門
家に再委託することは可能でしょうか。

発注者が承諾した場合、再委託することができます
が、個人情報を取り扱う業務については受注者で行う
こととしてください。


